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Θεσσαλονίκη, 30/7/2025
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ΘΕΜΑ: «Δικαιολογητικά για καταβολή οδοιπορικών εξόδων
               και ημερήσιων αποζημιώσεων»

		Σχετικά με τη κάλυψη δαπανών μετακινούμενων μελών ΓΕΩΤ.Ε.Ε. εντός επικρατείας, βάσει του υπ’ αρ. Ν. 4336/2015 όπως τροποποιήθηκε και ισχύει, ισχύουν τα εξής:

- Δικαιολογητικά που απαιτούνται:

1. Εισιτήριο του μέσου μετακίνησης (αεροπλάνο - ΚΤΕΛ - ΟΣΕ – πλοίο) Β΄ θέσης.
2. Απόδειξη πώλησης εισιτηρίου.
3. Κάρτες επιβίβασης όταν η μετακίνηση γίνεται με αεροπλάνο.
4. Εισιτήριο προαστιακού ή λοιπών μέσων μαζικής μεταφοράς για τη μετάβαση από και προς το αεροδρόμιο αναχώρησης και προορισμού (γραμμή αεροδρομίου). 
5. Τιμολόγιο ή απόδειξη  παροχής υπηρεσιών του ξενοδοχείου, όταν υπάρχει διανυκτέρευση και εξοφλητική απόδειξη σε περίπτωση έκδοσης του τιμολογίου «επί πιστώσει».
6. Θεωρημένη απόδειξη πληρωμής πρακτορείου και αποδεικτικό κράτησης (Voucher ή fax), εάν η κράτηση του ξενοδοχείου γίνει μέσω γραφείου ταξιδίων.
7. Αποδείξεις διοδίων, όταν η μετακίνηση γίνεται με ΙΧ αυτοκίνητο.
8. Υπεύθυνη δήλωση Ι.Χ. του Ν. 1599/1984 υπογεγραμμένη ή  από gov. gr 
9. Φωτοτυπία άδειας κυκλοφορίας και διπλώματος.
10. Υπεύθυνη δήλωση διανυκτέρευσης (όταν αυτή γίνεται σε φιλικό – συγγενικό σπίτι – να αναγράφεται η διεύθυνση του σπιτιού)
11. Ημερολόγιο πληρωμής οδοιπορικών εξόδων και ημερήσιας αποζημίωσης.
- Όλα τα παραπάνω πρωτότυπα δικαιολογητικά είναι απαραίτητα για την εκκαθάριση των οδοιπορικών εξόδων.
· Τέλος, σας επισημαίνουμε ότι θα πρέπει να σημειωθεί στο ημερολόγιο κίνησης Α.Φ.Μ., Τράπεζα και αριθμός Τραπεζικού λογαριασμού (προκειμένου να κατατεθεί το ποσό που θα προκύψει από την εκκαθάριση), με το όνομα του πρώτου δικαιούχου για επιβεβαίωση της ορθότητας του λογαριασμού.


						                             Από την Οικονομική Δ/νση ΓΕΩΤ.Ε.Ε. 
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